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Premessa 

 

1. Le presenti Condizioni di Servizio hanno ad oggetto l’affidamento di n. 3 Percorsi formativi annuali di 

lingua e metodologia per docenti – Lingua inglese. 

2. Le Condizioni di Servizio contengono le modalità di svolgimento della procedura informale volta alla 

selezione dell’operatore economico cui affidare il Servizio, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 

n. 76/2020, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA). 

3. L’Operatore economico sarà invitato a presentare la propria migliore offerta per l’acquisizione della 
fornitura in oggetto NEI TERMINI INDICATI SU MEPA 

4. La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’acquisto dei servizi 

come meglio esplicitati nell’Offerta Tecnico/Economica. 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

PER L’AFFIDAMENTO DI N. 3 PERCORSI FORMATIVI ANNUALI DI LINGUA E METODOLOGIA PER DOCENTI - 

LINGUA INGLESE 

Affidamento diretto ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, convertito, con modificazioni, 

dalla legge n. 120/2020, e successivamente modificato dall’art. 51, comma 1, lett. a), sub 2.1), del D.L. n. 

77/2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n. 108/2021, attraverso lo strumento della Trattativa 

Diretta sul MEPA, nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 3.1 del PNRR, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU. 

Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-34159 

CIG : da acquisire in fase di Trattativa diretta 

CUP: H54D23002740006 
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5. All’esito della Procedura, l’Istituto Comprensivo stipulerà il contratto con l’Operatore Economico 

individuato sulla base del preventivo presentato da quest’ultimo nel caso in cui sia rispondente alle 

esigenze dell’Amministrazione. 

6. Il Contratto che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti Condizioni di 

Servizio. 

7. In particolare, dalle presenti Condizioni di Servizio non consegue in capo all’Istituto alcun formale obbligo 

di dare seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo 

all’Operatore che partecipa alla procedura.  

8. L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente Procedura, 

provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione della documentazione 

eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a qualsivoglia 

risarcimento o indennizzo. 

9. Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023, l’esecuzione del Contratto è diretta dal Responsabile 

Unico del Progetto (RUP), individuato nella persona del Dr.ssa Maria Arcangela COLUCCI che controlla i 

livelli di qualità delle prestazioni. 

10. Il Servizio è finanziato ricorrendo alle risorse previste dal Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), 

di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del 10 febbraio 2021 e al Regolamento (UE) 2021/241 del 12 

febbraio 2021 (PNRR), nonché dal Piano nazionale per gli investimenti complementari al PNRR, di cui 

all’articolo 1 del D.L. del 6 maggio 2021, n. 59.  

Art. 1 - Oggetto e importo dell’Affidamento 

1. Oggetto della presente Procedura è l’affidamento diretto del servizio di n. 3 Percorsi formativi annuali di 

lingua e metodologia per docenti (Docenti) – Lingua inglese, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a), del 

decreto-legge n. 76/2020, convertito, con modificazioni, dalla legge n. 120/2020, e successivamente 

modificato dall’art. 51, comma 1, lett. a), sub 2.1), del decreto-legge n. 77/2021, convertito, con 

modificazioni, dalla legge n. 108/2021. 

2. In particolare, l’affidamento attiene la Realizzazione di percorsi formativi di lingua e di metodologia di 

durata annuale, finalizzati al potenziamento delle competenze linguistiche dei docenti in servizio e al 

miglioramento delle loro competenze metodologiche di insegnamento” – Intervento B; 
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3. L’importo a base della Procedura, al netto del ribasso, è pari a € 12.444,00 (euro 

dodicimilaquattrocentoquarantaquattro/00) IVA esente. 

4. Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenze del presente affidamento sono pari a € 

0,00 (euro zero/00), poiché trattasi di servizi di natura intellettuale, anche se afferenti presso la stazione 

appaltante. 

5. Il concorrente potrà presentare la propria offerta indicando l’importo complessivo offerto sulla base di 

quanto previsto dal comma 3. 

6. Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi 
entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica che potrà essere emessa dopo la realizzazione 
del servizio e dell’avvenuta verifica della regolare esecuzione. Secondo le vigenti disposizioni normative 
sul pagamento della fattura sarà applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72). 
Trattandosi di fondi europei, il pagamento delle fatture anche parziali è subordinato all’erogazione 

dei fondi ministeriali nonché alla verifica di conformità/verbale di regolare esecuzione, nulla sarà 

dovuto dalla stazione appaltante per gli interessi moratori su un eventuale ritardato pagamento 

previo rispetto delle tempistiche di verifica di conformità da parte della stazione appaltante e delle 

procedure di inserimento sulle piattaforme. 

7. L’Operatore Economico dovrà garantire che lo svolgimento delle attività formative sia effettuato da 

personale in possesso di tutti i requisiti e i titoli previsti dalle normative vigenti e/o richiesti dalle 

disposizioni del Ministero dell’istruzione e del merito e si obbliga a sottoporre il curriculum vitae di tutto 

il personale impegnato nella formazione all’Istituto committente, prima dell’avvio delle attività. 

8. L’Operatore Economico dovrà garantire il rispetto di tutti i requisiti tecnici e ambientali previsti dalla 

normativa europea e nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo 

all’ambiente “Do No Significant Harm” (di seguito, anche «DNSH»), ivi incluso l’impegno a consegnare 

alla Stazione Appaltante la documentazione a comprova del rispetto dei suddetti requisiti.  

9. A tal fine, l’Operatore Economico è tenuto, in ogni caso, a presentare una dichiarazione sostitutiva ai 

sensi dell’artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, circa il rispetto del principio DNSH di cui 

all’art. 17 del Regolamento UE 2020/852.  
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Art. 2 – Percorsi dal realizzare 

I percorsi formativi da realizzare prevedono in linea di massima quanto di seguito descritto: 

LINEA INTERVENTO B PERCORSO 

FORMATIVO 

TITOLO 

PERCORSO 
DESTINATARI DESCRIZIONE SINTETICA 

Percorsi di lingua 

per docenti 

Percorsi 

formativi 

annuali di 

lingua e 

metodologia 

per docenti 

Passport to 

the world – 

B1 Livello 

Intermedio 

– edizione 

1 

8 Docenti in 

servizio della 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria e 

Docenti in 

servizio di 

discipline non 

linguistiche 

della scuola 

secondaria di I 

grado 

Il progetto si inserisce all’interno delle azioni di integrazione di 

attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze 

STEM, rivolto al personale docente. 

L’edizione fa riferimento al Common European Framework of 

Reference for Languages (CEFR) – il quadro internazionale che 

descrive le competenze linguistiche - e favorisce l’apprendimento 

naturale e strutturato della Lingua Inglese attraverso lo sviluppo 

equilibrato delle quattro abilità: Listening, Speaking, Reading e 

Writing. 

Si promuoverà un approccio coinvolgente in un contesto motivante, 

al fine di: 

a. stimolare l’interesse e la curiosità verso la cultura e la lingua 

anglosassone; 

b. approfondire la propria conoscenza della Lingua Inglese; 

c. migliorare e mantenere un Livello Intermedio dei contenuti della 

lingua per acquisire maggiore fluenza in L2. 

d. conoscere e utilizzare tecniche e strategie specifiche per sostenere 

l’esame per il conseguimento della Certificazione Linguistica. 

Conseguire il B1- Livello Intermedio - è molto importante oggi in 

quanto le competenze di lingua sono sempre più richieste in un 

mercato del Lavoro altamente competitivo. 

Percorsi di lingua 

per docenti 

Percorsi 

formativi 

annuali di 

lingua e 

metodologia 

per docenti 

Passport to 

the world – 

B1 Livello 

Intermedio 

– edizione 

2 

8 Docenti in 

servizio della 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria e 

Docenti in 

servizio di 

discipline non 

linguistiche 

della scuola 

secondaria di I 

grado 

Il progetto si inserisce all’interno delle azioni di integrazione di 

attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze 

STEM, rivolto al personale docente. 

L’edizione fa riferimento al Common European Framework of 

Reference for Languages (CEFR) – il quadro internazionale che 

descrive le competenze linguistiche - e favorisce l’apprendimento 

naturale e strutturato della Lingua Inglese attraverso lo sviluppo 

equilibrato delle quattro abilità: Listening, Speaking, Reading e 

Writing. 

Si promuoverà un approccio coinvolgente in un contesto motivante, 

al fine di: 

a. stimolare l’interesse e la curiosità verso la cultura e la lingua 

anglosassone; 

b. approfondire la propria conoscenza della Lingua Inglese; 

c. migliorare e mantenere un Livello Intermedio dei contenuti della 

lingua per acquisire maggiore fluenza in L2. 

http://www.icalfierita.edu.it/
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Per tali percorsi formativi è necessaria solo la figura dell’ESPERTO. 

Compiti specifici dell’ESPERTO: 

- tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 

calendario che verrà concordato con l’Istituzione scolastica; 

- collaborare con il Gruppo di lavoro competente nell’organizzazione dei percorsi formativi, anche 

tenendo presente la dotazione tecnologica dell’istituto; 

- garantire il collegamento didattico, organizzativo e amministrativo con il Dirigente, con il Gruppo di 

Lavoro competente, con il DSGA; 

- compilare il registro delle attività, eventualmente anche tramite la piattaforma dedicata. 

 

 

di conoscere e utilizzare tecniche e strategie specifiche per sostenere 

l’esame per il conseguimento della Certificazione Linguistica. 

Conseguire il B1- Livello Intermedio - è molto importante oggi in 

quanto le competenze di lingua sono sempre più richieste in un 

mercato del Lavoro altamente competitivo. 

Percorsi di lingua 

per docenti 

Percorsi 

formativi 

annuali di 

lingua e 

metodologia 

per docenti 

PassWorld 

– B2 Livello 

Intermedio 

Superiore 

8 Docenti in 

servizio della 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria e 

Docenti in 

servizio di 

discipline non 

linguistiche 

della scuola 

secondaria di I 

grado 

Il progetto si inserisce all’interno delle azioni di integrazione di 

attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze 

STEM, rivolto al personale docente. 

L’edizione fa riferimento al Common European Framework of 

Reference for Languages (CEFR) – il quadro internazionale che 

descrive le competenze linguistiche - e favorisce l’apprendimento 

naturale e strutturato della Lingua Inglese attraverso lo sviluppo 

equilibrato delle quattro abilità: Listening, Speaking, Reading e 

Writing. 

Si promuoverà un approccio coinvolgente in un ambiente reale di 

comunicazione al fine di: 

a. sviluppare interesse e piacere verso l’apprendimento della lingua 

anglosassone; 

b. sviluppare un livello Intermedio Superiore dei contenuti della 

lingua per acquisire maggiore fluenza in L2. 

c. sviluppare strategie di comunicazione efficaci che favoriscano, in 

un contesto 

internazionale, l’interazione, la mobilità, le opportunità di studio-

lavoro e la crescita personale; 

d. conoscere e utilizzare tecniche e strategie specifiche per sostenere 

l’esame per il conseguimento della Certificazione Linguistica. 

Conseguire il B2- Livello Intermedio Superiore- è molto importante 

oggi in quanto le competenze di lingua sono sempre più richieste in 

un mercato del Lavoro altamente competitivo. 

http://www.icalfierita.edu.it/
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Art. 3 - Durata del Servizio 

1. Il Servizio da affidare avrà durata pari a n. 7 mesi dalla data di sottoscrizione fino a 15.05.2025 

2. Il Servizio dovrà essere effettuato nel rispetto del cronoprogramma e di milestone e target del PNRR e 

dovrà essere completato entro e non oltre la data del 15/05/2025. Resta in ogni caso inteso che eventuali 

ritardi nell’espletamento del servizio che possano determinare il mancato conseguimento del target 

finale e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PNRR, costituiscono inadempimento contrattuale e non 

potranno in alcun modo essere addebitati all’Istituzione scolastica. 

Art. 4 - Modifica del Contratto in fase di esecuzione 

Non è possibile presentare proposte modificative o integrative a quella già presentata. 

È possibile, nei termini fissati, cioè prima della scadenza indicata in piattaforma MePA, ritirare la proposta 

presentata. 

Una volta ritirato un preventivo precedentemente presentato, è possibile, rimanendo nei termini fissati, 

presentarne uno nuovo. 

La presentazione del preventivo costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella 

documentazione della procedura con rinuncia ad ogni eccezione. 

Solo la stipula effettuata sul MePA equivarrà ad accettazione del preventivo. 

L'affidamento dell'appalto è adottato con determinazione del Dirigente Responsabile del Procedimento. 

Art. 5 - Requisiti generali e speciali 

L’operatore economico dovrà essere in possesso dei requisiti autodichiarati di carattere generale di cui all'art. 

94-98 del D. Lgs. 36/2023, nonché dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 relativi 

a idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e professionali autodichiarati. 

L’Operatore Economico che occupa un numero pari o superiore a 50 dipendenti, ai sensi dell’art. 46 del 

D.Lgs.n. 198/2006, come richiamato dall’art. 47 comma 2 del D.L. 77/2021, a pena di esclusione dalla 

procedura, deve trasmettere alla Stazione Appaltante, unitamente alla propria offerta, la copia dell’ultimo 

rapporto sulla situazione del personale, redatto con attestazione della sua conformità a quello trasmesso alle 

rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità ai sensi del secondo comma del 

citato articolo 46, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del medesimo articolo 46, 

con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera 

e al consigliere regionale di parità. 

Ai sensi dell’art. 47 commi 3 e 3-bis, l’Operatore Economico Affidatario che occupa un numero tra 15 e 50 
dipendenti, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, è tenuto a consegnare alla Stazione appaltante: 

http://www.icalfierita.edu.it/
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a) una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle 
professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione 
professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità, 
dell'intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e 
pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta; 

 
b) la certificazione ex art. 17 della Legge 68/1999 e una relazione all’assolvimento degli obblighi di 

cui alla medesima legge e alle eventuali sanzioni e provvedimenti disposti a loro carico nel triennio 
antecedente la data di scadenza di presentazione delle offerte. 

Art. 5 - Modalità di presentazione dell’offerta 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato su Mepa. 

L’offerta dovrà indicare il costo unitario del servizio secondo quanto specificato nell’offerta economica. 

Dovrà essere allegata all’offerta la seguente documentazione: 

1. DGUE in formato elettronico prodotto dal MEPA; 
2. l’Offerta economica firmata digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo 

contenuto (Allegato); 

3. il modello di tracciabilità finanziaria firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato) o 
modulistica equivalente completa delle informazioni richieste; 

4. la dichiarazione della situazione occupazionale e di impegno al rispetto in caso di aggiudicazione 
dell’art. 47 comma 4 del DL 77/2021 firmato digitalmente dal legale rappresentante (allegato) o 
modulistica equivalente completa delle informazioni richieste; 

5. dichiarazione titolare effettivo con indicazione della percentuale di proprietà così come previsto 
dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241 paragrafo 2 lettera d) firmato digitalmente dal legale 
rappresentante (allegato) o modulistica equivalente completa delle informazioni richieste; 

6. dichiarazione di assenza di conflitto di interessi firmato digitalmente dal legale rappresentante 
(allegato) o modulistica equivalente completa delle informazioni richieste; 

7. i curricula degli esperti/tutor individuati; 
8. dettaglio offerta tecnica ed economica con l’indicazione dei percorsi offerti e del calendario 

contenente le date di esecuzione del progetto, firmato digitalmente dal legale rappresentante o 
modulistica equivalente completa delle informazioni richieste; 

9. il disciplinare di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle 
condizioni in esso contenute (allegato). 
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La documentazione potrà essere prodotta utilizzando i modelli allegati al presente disciplinare o in 

alternativa allegando all’offerta la propria modulistica purché completa di tutte le dichiarazioni contenute 

nei file allegati. 

Art. 6 - Modalità di valutazione del preventivo  

1. La Stazione Appaltante affiderà pertanto il Servizio nel caso in cui ritenga che il Preventivo sia rispondente 

alle proprie esigenze. 

2. Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base dei seguenti aspetti (elenco 

esemplificativo e non esaustivo): 

a) adeguatezza delle soluzioni proposte alle esigenze della Stazione Appaltante; 

b) eventuale ribasso dell’importo posto a base della procedura; 

c) cronoprogramma coerente con le scadenze fissate dal PNRR e dall’Istituto e rispetto tassativo della 

data di consegna del Servizio; 

3. Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non si 

rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Art. 7 - Svolgimento della Procedura 

1. Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, nella persona del 

Responsabile Unico del Progetto aprirà la busta virtuale contenente i documenti del Preventivo inviato 

dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla relativa valutazione a sistema, con le modalità 

indicate sulle «Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle previsioni 

del Codice. 

2. Il Responsabile Unico del Progetto procederà all’apertura del Preventivo e alla sua valutazione.  

Art. 8 - Aggiudicazione e stipulazione del Contratto 

1. Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle esigenze della 

Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto del Servizio allo stesso ai sensi dell’art. 1, 

comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, convertito, con modificazioni, dalla Legge n. 120/2020, e 

successivamente modificato dall’art. 51, comma 1, lett. a), sub 2.1), del D.L. n. 77/2021, convertito, con 

modificazioni, dalla legge n. 108/2021, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo al medesimo 

ai sensi dell’art. 17, comma 5, del d.lgs. n. 36/2023. 
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Art. 9 - Divieto di cessione del contratto e subappalto  

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il 

Contratto. 

Art. 10 - Referenti contrattuali 

Per eventuali informazioni è possibile contattare via e-mail il Responsabile Unico del Procedimento, Dott.ssa 

Maria COLUCCI, all’indirizzo mail taic81800t@pec.istruzione.it. 

Art. 11 – Spese 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell’Affidatario, senza dar luogo ad alcun 
compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 
● tutte le spese sostenute per la partecipazione alla procedura; 

● tutte le spese di bollo e le eventuali spese di registro inerenti la stipula del contratto; 
● la ripetizione di quei servizi oggetto del contratto che a giudizio del Committente non risultassero 

eseguiti a regola d'arte; 

● l’obbligo di segnalare per iscritto immediatamente al Committente ogni circostanza o difficoltà 

relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

Art. 12 - Allegati 

▪ All. 1: DGUE;  

▪ All. 2: Modello di dichiarazione sostitutiva del concorrente resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 

e 47 del DPR n. 445 del 28//12/2000; 

▪ All. 3: Modello di dichiarazione sul rispetto dei principi di DNSH;  

▪ All. 4: Modello di dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo in caso di società di capitali;  

▪ All. 4.1: Modello di dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo in caso di persona 

giuridica; 

▪ All. 5: Modello di autodichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse; 

▪ All. 6: Modello Dichiarazione Tracciabilità finanziaria; 

▪ All. 7: Disciplinare di gara; 

▪ All. 8: Offerta tecnico/economica. 
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Art. 13 – Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto 
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 
particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

Art. 14 – Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 
elettronica certificata TAIC81700T@pec.istruzione.it o attraverso il sistema di comunicazione MEPA. 

 

 

       Il Responsabile Unico del Procedimento 
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